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DIENSTREISEANTRAG

Name, Vorname:
     
Privatanschrift (mit Postleitzahl):      


 
Dienststelle – Abteilung:       


           

 Tel.-Nr. dienstlich:      
Zweck der Dienstreise:       
Ziel (Adresse mit Postleitzahl)  
      
Dienstreise am:       
Beförderungsmittel: 

 FORMCHECKBOX 
 Bahn 
 FORMCHECKBOX 
 priv. PKW
Begründung für PKW und/ oder Flugreise:      
Ich beantrage eine Abschlagszahlung auf die Reisekostenvergütung in Höhe von _     __  €

bei einer voraussichtlichen Höhe der Reisekosten:
      €    

BIC:          IBAN:       



 

Ich versichere, dass ich die wirtschaftlich günstigste Verkehrverbindung gewählt habe.
Datum:        ....                  
Unterschrift:..................................................... 

                                                
(Antragsteller/in)      
1.) Genehmigung:
Die Dienstreise wird wie beantragt   
 FORMCHECKBOX 
 genehmigt         FORMCHECKBOX 
  nicht genehmigt 

oder mit der folgenden Maßgabe:

Kostenerstattung für
 FORMCHECKBOX 
 Bahn        FORMCHECKBOX 
 PKW         FORMCHECKBOX 
  Flug 

Datum:   ............................................  







___________________________



(Unterschrift Dienstvorgesetzte/r)

2.) Dienstreiseantrag zurück an Dienstreisende/n

     (Bitte dem Reisekostenerstattungsantrag wieder beifügen!)
